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METODOLOGIA PARA EL TRABAJO DE CEMENTERIOS Y
ORDENAMIENTO DE BODEGAS EN MuUSEOS DE LA ZONA
NORTE DE CHILE

Oscar Spoueys

1. INTRODUCCION. RAZONES PARA ESTE
TRABA JO

El arquedlogo que por primera vez inicia la
excavacion de un cementerio en el norte de
Chile sabe de antemano que encontrard, gene-
ralmente, abundante cantidad de material en
¢l mismo y de variada naturaleza.

A poco de comenzar encontrari que la
excavacién en si avanza rapidamente, pero el
trabajo posterior de ordenamiento, lavado,
marcado, etc., del material, contrariamente a
lo que sucede en otras dreas exige, para no
convertirse en el cuello de botella del proyec-
to, de una planificacién de la organizacién
de estas tareas y su adecuada implementacion,
mediante la adaptaciéon de las técnicas nor-
males a una sistematizacién metodoldgica “ad
hoc.”. Si el investigador no reconoce esta
necesidad a tiempo, pronto se encuentra apre-
tado por cerros de momias y objetos, sin
espacio suficiente en sus bodegas, sin medios
para embalarlos convenientemente y con la

imposibilidad de lavar y marcar el material
a un ritmo siquiera parecido al de su obten-
cién. Agreguemos a esto que muchas veces la
excavaciéon se realiza con plazos perentorios
de tiempo debido a una obra lista a comen-
zar y hasta puede suceder que las palas me-
cdnicas estén esperando detenidas, para reco-
menzar su tarea suspendida y que el aviso
del hallazgo sélo se recibié horas antes.

Pero lo demds, como es corriente, se conta-
r4d con medios econémicos insuficientes como
para disponer del personal entrenado y en
cantidad adecuada como para absorber el tra-
bajo material de las labores de ordenamiento
al ritmo requerido.

Aun suponiendo que ha sido capaz de su-
perar esta etapa de alguna manera, llega el
momento de fichar, fotografiar, describir y
relacionar el material obtenido de cien o mas
tumbas, previamente a interpretarlo, y aqui
tropezara con un cuello de botella aiin mds
angosto que el anterior, si no se cuenta pre-
viamente con una metodologia adaptada a los
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particulares requerimientos de este tipo de
trabajo.

Para el que no lo haya vivido, es prueba
de ello, que a la fecha son innumerables las
excavaciones realizadas de las que nunca se ha
publicado el material obtenido, pese al tiem-
po transcurrido, pese a la importancia que la
prolija descripcion de esos contextos tendria
para la mejor comprension de la arqueologia
de la zona, especialmente para quienes se ini-
cian en el drea y para los estudiantes, aunque
varias de ellas fueron hechas por profesiona-
les de renombre y real valia. Para obviarla
algunos investigadores, amparados en la excu-
sa de no hacer arqueografia, se saltan la etapa
de descripcion, pasando directamente a la
interpretacién que aunque sea correcta el
lector debe aceptarla como un “acto de fe”.

Finalmente, el problema de mantencién o
bodegaje de las especies arqueoldgicas, por
su volumen y diversidad, exige una sistemati-
zaciéon de las bodegas a nivel industrial.

Es comiin que un investigador que llega a
un museo de la zona norte a estudiar alguna
colecciéon de unos pocos afios atrds, tenga que
redesenterrarla en la bodega pieza por pieza,
hasta donde la conservacién del fichaje y del
estado de las marcas se lo permita.

Los errores muchas veces cometidos por
nosotros, algunos fracasos imperdonables, y cl
tiempo, nos han ensefiado métodos de trabajo
que hoy parecen obvios, pero que significa-
ron el desperdicio de material que deberia
estar perfectamente conservado, marcado, fi-
chado, documentado y embalado para uso de
las nuevas generaciones.

Este trabajo no tiene otro objetivo que
transmitir la experiencia obtenida y formular
una serie de reglas précticas a ser discutidas
por los investigadores y conservadores de mu-
seos de la zona, para en comun, establecer
una metodologia apta a este tipo de trabajos
que pudiera ser adoptada en forma general,
lo que simplificaria el intercambio de infor-
macion, abriria las puertas a una futura cen-
tralizacién de la misma, y posibilitaria el uso
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de la computacion para el almacenamiento,
clasificacién y procesamiento de datos.

II. ETAPAS DE PROYECTO Y DEL CORRESPON-
DIENTE ORDENAMIENTO EN BODEGAS

Antes de pasar a la razon de este trabajo,
enumeremos las etapas que vemos neccsarias
en un proyecto del tipo planteado:

Tareas previas a la excavacion.

1. Reconocimiento del sitio en superficie y
fotografia del mismo;

Reconocimiento aéreo y fotogralia del
area;
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3. Determinacion de los limites del vyaci-
miento;

4. Topografia del drea vinculada a cartas
generales;

5. Cuadricular el drea a excavar.

Tareas propias de la excavacion.

6. Recoleccién superficial;

7. Determinacion de la zona de depdsito de
escombros;

8. Muestreo del yacimiento;

9. Excavacién del yacimiento;

10. Denominacién de tumbas por cuadricu-
las y niveles;

11. Hoja de campo y modo de llenarla;

12. Fotografia del contexto in situ;

13. Almacenaje del material y momias en ca-
jas por tumbas.

Trabajo de laboratorio paralelo
a la excavacion.

14. Limpieza del material. Lavado o aspi-
rado;

15. Marcado del material;

16. Fotografia del contexto tan pronto termi-
nada la marcacién;

17. Anotaciones en el Libro Inventario;

18. Fichado de la tumba en base a tipifica-
ciones, cuando existan. Agregar a la mis-
ma, hoja de campo y fotos:



19. Almacenaje del material en caja por
tumbas;

20. Fichas de ubicacién de las cajas en la
bodega.

Trabajo de laboratorio y bodega
postexcavacidn.

21. Fichado y fotografia, dibujo o croquis
del material;

22. Tipificacién, si no la hubiera, de las se-
ries de material, o completar las existen-
tes si correspondiera;

23. Descripcion del material obtenido para
su publicacién.

Trabajo de bodega.

24. En caso que la necesidad de espacio en
bodega lo haga indispensable, reordena-
miento por materiales en vez de por
tumbas;

25. Rehacer FICHERO DE UBICACION en caso
que se efecttie el reordenamiento por
material (24), indicando caja y estante
donde quede almacenado;

26. Mecanica para retirar material de bo-
dega;

27. Mecinica para devolucién de material a
bodega;

28. Registro del destino provisorio y la per-
sona responsable del material recibido y
retirado de bodega;

29. Revision periodica rotativa de marcas de
todo el material;

30. Trabajos de mantenimiento de los mate-
riales que lo requieran.

III. TAREAS PREVIAS A LA EXCAVACION

Esta primera etapa no presenta en general re-
querimientos especiales respecto a la metodo-
logfa aconsejada por cualquier manual de Ar-
queologia de Campo. Por esta razén la trata-
ré muy suscintamente, limitindome a formu-
lar algunos consejos pricticos.

1. Reconocimiento del sitio en superficie
y fotografia del mismo.

Como el hablar de sitios en este trabajo es
sinénimo de cementerios, la primera conside-
racién es dénde y cémo buscarlos. Antes que
nada, importa decir que son muy contados
los cementerios del 4rea que no han sido sa-
queados desde el tiempo de la Colonia, por
lo que su reconocimiento en estos casos es ob-
vio. Muy rara vez el investigador puede en-
contrar uno intacto y si esto ocurre, es gene-
ralmente porque se trata de un yacimiento
pequeiio. Siempre estdn ubicados en la pro-
ximidad de emplazamientos de poblacién y
por tanto en lugares que tienen o tuvieron
recursos de agua y posibilidad de obtencién
de alimentos.

En los valles se encuentran generalmente
ubicados en las bandas de los mismos o en
terrazas de las laderas. No obstante, se co-
nocen algunos que aparecen en medio de
actuales campos de cultivos, generalmente
emplazados en mogotes o tumulos, naturales
o artificiales. En otros casos se presentan co-
mo montones de piedras de rio debajo de las
cuales estdn las sepulturas. Durante el perfo-
do formativo en muchos casos los cementerios
toman forma de grupos de tumulos, algunos
hasta de 38 6 4 metros de alto. Los de los
periodos cerdmicos generalmente presentan
abundante fragmentacién en superficie vy
cuando han sufrido saqueos mas o menos re-
cientes todo tipo de restos de especies arqueo-
logicas, especialmente textiles y restos hu-
manos.

En la costa se ubican en la primera o se-
gunda terraza marina o en conchales ubica-
dos en las mismas.

Su ubicacién préoxima a las laderas que
enmarcan los valles permite fotografiarlos
desde puntos altos de las mismas, convenien-
temente ubicados en forma de abanicos o mo-
saico, desde dos direcciones cruzadas mds o
menos en dngulo recto con lo que se tiene
una representacién muy util para interpretar
después el plano topogrifico y establecer con
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el tiempo las modificaciones que ha sufrido
el sitio.

2. Reconocimiento y fotografia aérea.

Debido a la naturaleza seca de la costa y las
pampas, desde el aire, volando bajo, y eli-
giendo horas apropiadas en que la luz del
sol incida sobre los yacimientos en forma casi
rasante (temprano en la maifana o a la caida
de la tarde, segiin la orientacién), se hacen
especialmente visibles en las fotografias las
antiguas excavaciones. Esto hace que la foto-
grafia aérea no sélo ayude en la ubicacién de
sitios sino también en su delimitacién.

8. Delimitacion del yacimiento.

La fotografia aérea es uno de los dos medios
para hacerlo. El otro mas tradicional es rea-
lizar sondajes en el contorno del yacimiento.
Cuando se trata de terreno calichoso cubierto
por una delgada capa de arena (caso muy
corriente) , el uso de una varilla de acero ac
unos dos metros con su extremo aplanado vy
afilado es muy préctico. Mientras se trata de
introducir en el terreno no removido s6lo pe-
netrard el espesor de la capa de arena, pero
cuando se clava sobre una tumba se va al
fondo. En otros casos no hay otro remedio
que hacer pozos, descarpados o trincheras de
sondeo, segun el terreno.

4. Topografia del drea.

No hay observaciones particulares al res-
pecto.

5. Cuadriculado del drea.

Cuadriculas de cinco metros de lado han de-
mostrado ser las de tamaiio mds adecuado. Se
numeran en base a letras de E a W y a nu-
meros de N a S. Conviene reservarse algunos
de los primeros numeros y letras sin usar, por
si hubiera sorpresas con la delimitaci6n.
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1V. TAREAS PROPIAS DE LA EXCAVACION
6. Recoleccion superficial.

No hay observaciones particulares respecto al
trabajo mismo. Con relacién a la identifica-
cién de los tipos cerdmicos a que corresponda
la fragmentacién es recomendable para fami-
liarizarse con ellos:

1. Revisar las colecciones de piezas de la
zona;

2. Practicar la reconstruccion de piezas
quebradas, lo que ayuda a conocer las carac-
teristicas de pasta, coccién, espesor, bruiido,
decoracion, etc.;

3. Ejercitarse clasificando fragmentacion
de las colecciones de los museos sin fijarse en
sus marcas y luego comprobar el grado de se-
guridad logrado.

Debe tenerse presente que en la zona hay
cerdmica de dificil identificacién aun para
quienes estan habituados a reconocer los di-
versos tipos, por tanto, cuando se trata de
fragmentos, la tarea es mas dificil. Por ejem-
plo, pueden confundirse fragmentos Cabusa
y Chilpe si no se tiene presente las caracteris-
ticas de espesor y sobre todo de pastas. Lo
mismo es factible que ocurra con algunos
fragmentos San Miguel y Pocoma, si no se
tiene presente la decoracién en dos paneles
diferentes, de muchos ejemplares de este se-
gundo tipo, especialmente en sus ejemplares
tempranos.



7. Determinacion de las zonas
de depdsito de cscombros.

Se trata en general de la arena producto de
descarpe de la primera cuadricula de cada
sector y el escombro proveniente de la pri-
mera tumba de ésta. A partir de la segunda
tumba a excavar, la primera puede usarse co-
mo depésito del escombro de ésta y la pri-
mera cuadricula de la segunda y asi sucesiva-
mente, disminuyendo el trabajo de acarreo.
No es conveniente, sin revisar previamente al-
gunas cuadriculas, destinar dreas saqueadas
como zona de depdsito de residuos. En AZ 8
rescatamos hasta cinco tumbas por cuadricula
saqueada, Por supuesto lo anterior es valido
para cementerios ubicados en terreno cali-
choso, o conchales cuya estratigrafia no inte-
resa. En caso de yacimientos implantados en
arenales o en el caso de timulos es mais co-
rrecto aplicar los métodos ortodoxos de exca-
vacion.

8. Muestreo del yacimiento.

Para elegir la primera cuadricula de las dis-
tintas zonas del cementerio, determinadas en
base a la recoleccién superficial, es conve-
niente excavar dos o tres tumbas en zonas de
puntos alejados de las mismas.

Esto permite corroborar o rectilicar en
forma preliminar el resultado de la recolec-
cion.

9. Excavacion.

El plan de trabajo para las excavaciones mis-
mas debe condicionarse a la naturaleza del
cementerio y el tipo de terreno en que fue
construido, hecho que ya hemos mencionado.
Los tipos que se presentan mds frecuente-
mente son:
1. Excavados en caliche o concha (terreno
duro) ;
2. Excavados en arenal plano.
a) Tumbas encistadas;
b) Tumbas sin demarcacién;

<) Enterramientos en urnas (infantes);
Excavadas en arenal en pendiente;

4. Amontonamiento de piedras;

5. Tumulos,

9-1 Para los casos 1 y 2a), la técnica mas
prictica es la excavaciéon de tumbas, pues el
terreno o la cista no permiten error y quedan
perfectamente delimitadas.

b

En el caso 1 las formas de tumbas més co-
rrientes son:

a) Cilindricas;

b) Ampollar;

¢) Cilindrica con apéndice;

d) Pozo y cdmara;

€) Encistada (sélo en conchales).

En cualquiera de estos tipos de tumbas
puede darse el caso de encontrar tumbas se-
lladas. La mayoria de ellas lo fue en un co-
mienzo, pero la accién del tiempo y los terre-
motos las han desmoronado produciendo su
relleno paulatino con arena que se ha ido fil-
trando. Estos desmoronamientos pueden ha-
berse producido aun en tiempos recientes y
ello lleva a encontrar en los pozos guano de
especies posthispdnicas y hasta papeles que
nada tienen que ver con el contenido original
de la tumba y que pueden desconcertar a un
excavador que no esté al tanto de este hecho.

Por la posibilidad de encontrar tumbas se-
lladas intactas debe procederse con extremo
cuidado cuando se presenta una tapa en la
boca del pozo o la cista, o en la comunicacién
entre el pozo y la cdmara. De no procederse
asi, el desmoronamiento de las piedras gran-
des de rio o las lajas que forman parte de la
tapa destruirian buena parte del contenido
de la tumba.

9-2 En caso de arenales planos, caben dos
alternativas:

1. Excavar una o varias cuadriculas dejan-

do los hallazgos in situ.

2. Trabajar en trinchera de desplazamien-

to lateral progresivo.

Siempre que sea posible la primera alter-
nativa es la mejor, pues asegura la posibili-
dad de revisar la asociacién de los objetos a
los fardos funerarios.
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9-3 Cuando el cemcnterio estd excavado
en el faldeo de un cerro de naturaleza areno-
s0, la tinica solucién posible en el uso de una
trinchera paralela al pie del faldeo que se
va desplazando también paralelamente cerro
arriba.

Cuando el faldeo, como muchas veces su-
cede en la costa, es muy empinado hay que
buscar soluciones de compromiso por el pe-
ligro de deslizamientos de arena que pueden
llegar a ser muy peligrosos.

9-4. El caso de tumbas ubicadas bajo mon-
tones de piedra, se da generalmente desde el
curso medio de los valles hacia arriba. Gene-
ralmente se trata de sitios pedregosos de por
si.

En estos casos la tinica solucién posible es
ir retirando las piedras superiores capa por
capa, y llevar graficada la ubicacién de las
piedras y los hallazgos en planos paralelos a
no mis de 30 cm uno de otro. Es conveniente
llevar ademds algtin registro perpendicular a
esta familia de planos paralelos.

9-5. Tratdndose de timulos, lo mds con-
veniente es aplicar cualquiera de las técnicas
ortodoxas al respecto, llevando registro por
niveles y dejando paredes testigo de la estra-
tigrafia, por si la hubiera.

En cualquiera de los casos es siempre im-
portante el registro fotografico de las distin-
tas ctapas de la excavacion.

En cuanto a las herramientas mds apropia-
das son de uso comun las normales para una
excavacion. Para el caso 9-1, antes comentado
y cuando la tumba es estrecha y no muy pro-
funda, la pala tarro es de gran utilidad.

Aunque ain no he podido hacer un ensa-
yo practico estoy convencido que para cual-
quier excavacién en esta zona, serfa de gran
utilidad contar con una aspiradora semiin-
dustrial accionada por un motogenerador
portatil. Este ultimo, ademds, permite contar
con luz eléctrica en cualquier campamento
por la noche.

La aspiradora tiene en nuestra arqueolo-
gla de campo multiples aplicaciones (y su
costo como el del motogenerador no son ele-
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vados), a saber: excavaciones en tumbas,
excavaciones en conchales, remocion de mate-
rial sobrante en el harnero, limpieza del ma-
terial excavado incluyendo momias y limpie-
za de cajas y objetos en bodega, aparte de los
usos normales de aseo a que también puede
destinarse en la Bodega y el Museo.

Cuando se trabaja en excavaciones o en
limpieza de objetos pequefios se coloca sobre
el extremo del tubo de aspiracién un sombre-
rete de malla de alambre de 4 a 6 hilos por
pulgada de modo que los objetos pequeios
no pasen por el mismo. De todas maneras, la
arena absorbida debe ser posteriormente pa-
sada por un harnero de malla mds fina. Es
recomendable, siempre que sea posible, dejar
cuadriculas testigo sin excavar. Si el sitio
quedara abandonado después de la excava-
cién, pueden removerse superficialmente pa-
ra que parezca saqueado y marcarlo con pie-
dras. Las estacas duran poco en el terreno,
pues los vecinos del lugar generalmente en-
cuentran buen destino para ellas, tan pronto
el sitio queda sin vigilancia.

_10. Denominar tumbas por cuadriculas

y niveles.

Corrientemente se denominan las tumbas en
forma correlativa. Posteriormente cuando se¢
desea vincular contextos de distintas tumbas,
esta nomenclatura exige referirse continua-
mente al plano de la excavacién para verifi-
car si los contextos que se comparan estdn
préximos o allegados. En cambio, si la deno-
minacién de las tumbas se hace por cuadricu-
la y correlativamente dentro de ellas, de
acuerdo al siguiente patrén:

M/ 4/2 donde: M 4 : cuadricula
2 : numero correla-
tivo dentro de
la cuadricula

En cualquier momento se puede, con solo la
numeracién de las tumbas marcadas en los
objetos, determinar el sector y aproximada-
mente la distancia entre dos cualesquiera



con un error no mayor de = 7 m. (traba-
jando con cuadriculas de 5 m.).

Ejemplos sobre croquis 1.

1. Distancia entre tumbas M 7/2 y N 7/1.
Puede ser entre 1 m. (distancia minima entre
tumbas y 11,2 m. distancia de la diagonal
determinada por dngulos opuestos de estas
dos cuadriculas adyacentes) .

2. Idem M 7/2 y N 9/1, aplicando Pita-
goras.

Diferencia de coordenada:

en cuadriculas 9 — 7 =2 M — N =
en metros 2 X 5 = 10 1X5=5

Suma cuadrados:
100 4 25 = 125
Distancia media:

=112 = 112 m. = 7 m.
3. Idem M 7/2 y H 9/1

Diferencia de coordenadas:
en cuadriculas 9 —7 = 2 M —-H = 5
en metros 2X5 =10 5X5 =25
/Suma de cuadrados 100 -} 625 = 725
Distancia media \/725 = 27 m. = 7 m.

Estas operaciones son muy rdpidas de ha-
cer con una regla de cdlculo. Es conveniente
anteponer a la denominacién de la tumba un
nimeros que determinen el sitio de origen de
que rdpidamente nos informard quién y cudn-
do la excavé y un segundo grupo de letras y
numeros que terminen el sitio de origen de
modo que la denominacién completa de la
tumba quedaria:

21 | AZ8 | M4 | 2

donde: 21 Proyecto
AZ 8§ sitio
M 4 cuadricula
2 orden correlativo en cua-
dricula.

En caso de timulos puede agregarse un
tercer digito a la cuadricula para indicar
nivel:

17 | AZ70 | C438 | 2

donde: C 4 correspondera a la cuadricula
3 corresponde al nivel.

11. Hoja de campo y modo de llenarla.

El MRrA tenfa desarrollada una hoja de campo
muy adecuada para la zona. Hoy estd en uso
en el MUN. Es probable que pueda modificar-
sela, mejordndola, pero ella llena por si las
necesidades bdsicas de la excavaciéon. En lo
posible debe completarse con croquis trans-
versal y de planta de la tumba. Al anotar los
materiales obtenidos, hacerlo con una nume-
raciéon provisoria ique indique el orden en
que fueron extraidos, lo que posteriormente
ayudard a asegurar su ubicacién y profundi-
dad en la tumba, Las anotaciones deben ha-
cerse a medida que progresa la excavacion y
no al terminar la misma.

Es conveniente llenarla con lipiz de pasta
y no de grafito (factible de borrarse). Es pre-
ferible tachar anotaciones erréneas o borrar-
las, pues después permiten formarse una idea
de los problemas encontrados en la excava-
cion.

La honestidad y franqueza para evaluar
los errores en el trabajo evita posteriores que-
braderos de cabeza. Cualquier investigador
puede equivocarse y de hecho se ha equivo-
cado alguna vez, pero ocultarlo acarrea tras-
tornos posteriormente a quienes deben estu-
diar el material.

12. Fotografia de contexto “in situ”.

Es una prictica que nada justifica omitir. Si
yo la hubiera nsado al comienzo de mis tra-
bajos serfan muchas menos las dudas que hoy
tendria sobre lo que me ha tocado excavar y
que tal vez, nunca podré aclarar.

Basta con fotografiar la momia y su ajuar,
junto a la tumba, sobre la arena o alguna
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UNIVERSIDAD DEL NORTE
DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA

ARICA

Hoja de campo
Tumba N?

Ajuar

Fecha

Trabajada por:

Ubicacidn:

Referencia arqueolégica

Tipo de lugar;

Cuadricula

Condiciones tumba: Intacta
Descripcién y medidas de la tumba
Profundidad

didmetro:

Tipo o forma

Saqueada

Otras observaciones de interés:
Esquema:

Fardo funerario

Envolturas:

Cantidad de envolturas

Tipo de tejidos

Dimensiones

Ajuar dentro de la envoltura
De la momia:

Cantidad de momias
Posicién dentro de la tumba
Sexo

Edad aproximada
Deformaciones craneanas
Dimensiones huesos largos
Observaciones y descripcién

Ceramica

Maderas

Metal

Liticos

Tejidos
Cueros
Fibras vegctales

Calabazas

Otros

Esquema

N?¢ Inventario:

Depto de Antropologia
Museo Arqueoldgico San Miguel

de Azapa - Arica Afio  Lote Pieza N?

Procedencia

Referencia Tumba N?¢

Tipo de
material

Fecha de Ingreso:
Recolector:
Ubicacién en Bodega
Publicado

N? Negativo
Descripcién:

A. Medidas:

B. Forma:

C. Decoracién:

N¢ Diapositivo

OBSERVACIONES
A. Estado de Conservacion:




MUSEO DE LA SERENA
FICHA DESCRIPTIVA DE MATERIAL ARQUEOLOGICO

1. PROCEDENCIA:

Tipo de yacimicnto ........iiciiiiiniinnn,
2. N9 de INVCRLATIO scwssmmseimmsmssimusssasmmspisssimmsss
3. OBJEtO iviigmpms oy e
4. DPescripCifn  cvvcmumsmsmsvssisiismsasisevis donvisss

5. Mecdidas

6. Estado de Conservacion: ...............coonne

~1

Asociaciones Culturales:

caja de embalaje con una escala de relerencia~
y la denominacién de la tumba (ver 10).

Una foto capta en un instante, tanta infor-
macién y a veces mds que la que uno puede
volcar en la hoja de campo en muchos as-
pectos.

13. Almacenar material y momias en cajas
por tumbas.

El trasladar la momia de cada tumba con su
material en una sola caja de cartén o bolsa
de polietileno, todo junto es una medida que
puede parecer innecesaria pero que ahorra
muchos problemas, pese a todas las tarjetas
que se puedan poner para marcar el material.

Siempre manos inexpertas o descuidadas
pueden mezclar el material durante su alma-
cenamiento o al proceder a su limpieza. La
caja ademds debe ser marcada en dos partes
por lo menos con la denominaciéon de la
tumba.

DepartamMentor ..ussssseiscesiosis i

En caso que el material no cupiera en una
sola caja y haya que usar mas, debe ponerse
debajo de la marca de la tumba la adver-
tencia I de 2 6 2 de 2.

V. TRABAJO DE LABORATORIO PARALELO
A LA EXCAVACION

Al embalar el material y transportarlo al
laboratorio o bodega, comienza el proceso
correspondiente al primer cuello de botella
mencionado en la introduccién de este tra-
bajo.

Para ¢l siempre hay dos alternativas:

1. Almacenar el material hasta terminada
la excavacion, y

2. Procesarlo paralelamente a la misma.

Puede haber muy buenas razones econémi-
cas, de personal o de tiempo disponible en
caso de un rescate para adoptar el primer
criterio, pero cuando asi se haga debe estarse
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consciente que es absolutamente imposible
proceder paralelamente, opcién que da posi-
bilidad de revisar lo procesado en “el trabajo
de campo” y llenar cualquier vacio producido
estando aun frescos los recuerdos y el sitio en
condiciones de revisarse ante cualquier posi-
ble error.

En el caso 1, cualquier omisién sélo puede
ser cubierta basado en la buena memoria de
los actuantes, lo que cientificamente hablan-
do, no es un procedimiento correcto.

14. Limpieza del material.

La modalidad generalizada, proveniente de la
arqueologia de campo de otras dreas, es lavar
el material obtenido, pues éste se compone
de cerdmica, metales, huesos, en su gran
mayoria.

En nuestro caso tenemos objetos de muy
variados materiales: restos humanos y anima-
les momificados, tejidos, cestos, granos, y ve-
getales, maderas, cueros, calabazas, p:gmen-
tos, etc.

Ello importa un tratamiento selectivo para
diversos tipos de materiales y atin para distin-
tos estados de conservacién. De acuerdo a mi
experiencia el procedimiento mds prictico es:

1. Sacar las muestras de vegetales, pigmen-
tos, polvos, restos animales, etc., que conten-
gan los objetos tales como ceramios, bolsas,
calabazas, cajas de madera, cestos, etc., guar-
didndolos en bolsas de polietileno o frascos de
plastico o vidrio lavados con agua destilada
y marcarlos con el nimero de tumba (ver '10)
completo y con ntmeros correlativos al ulti-
mo usado en la hoja de campo, anotando
ademis el numero del objeto que lo contenia.

21/AZ 8/M 6/2/35, 36...
Si 34 hubiera sido
el ultimo ndmero
usado en la hoja
de campo.
Numero del objeto
que lo contenia.
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Aqui hay que resaltar que los vegetales
como maiz, porotos, harina, camotes, man-
dioca son atacados por gorgojos y polillas que
perforan las bolsas de polietileno aunque
estén selladas y luego, desde estas bolsas, las
polillas se diseminan por toda la bodega.

2. Limpieza de los objetos obtenidos con
aspiradora, lo que permite guardarlos inme-
diatamente y no esperar que se sequen. kEn
casos como ceramica impregnada de sal, ma-
deras en que ésta esté incrustada en grietas o
impregnadas, etc., es conveniente poner la
pieza en remojo por varios dias renovando
el agua varias veces el primer dia y diaria-
mente después para disolver la sal y evitar
que la higrospicidad de ésta vaya deterioran-
do la cerdmica y manteniendo humeda la ma-
dera hasta que comienza a reblandecerse vy
pulverizarse. Esto también sucede con bolsas
conteniendo granos o harina que con el pro-
ceso del tiempo se ha salado en la tierra.

Con estas salvedades, en la mayoria de los
casos, el aspirado deja la pieza en condicio-
nes de marcar y almacenar. Ademds, tiene la
ventaja de que al no humedecerse la pieza,
en la cerdmica, se conservan mejor las pintu-
ras débiles (el blanco, especialmente en los
tipos Maitas y Gentilar es muy propenso a
lavarse) . Los tejidos aspirados y no lavados
son atacados con menos facilidad por la poli-
1la, Ia pintura roja de hematita de las made-
ras no se corre ni se lava y especialmente los
cestos quedan mds limpios y sin alteracion del
color y textura de la fibra.

En todo caso, aquellas piezas que deben
lavarse de todas maneras es conveniente secar-
las répidamente al sol sobre cajas o cajones
o usando una estufa eléctrica y un ventilador
o un secador de pelo. No conviene secar te-
jidos y cestos sobre el césped, pues pueden
subirsele larvas de polilla u otros insectos
que tienden a destruirlas una vez guardadas.

Volviendo al punto inicial, la aspiradora
es la herramienta ideal para darle a la opera-
cion limpieza, la rapidez necesaria para irla
efectuando paralelamente a la excavacién



15. Fotografia de contexto.

Tan pronto se ha limpiado el material de
una tumba y antes de pasarlo a marcar, es
conveniente tomar una o varias fotos del con-
texto, incluyendo la momia. Como en el caso
anterior (12), serd sumamente Wtil al tenerla
adosada a la ficha de la tumba, con la ven-
taja que, con el material limpio, es posible
ver detalles de decoracion y construtivos que
la foto in situ en general no evidencia. Por
supuesto la numeraciéon de la tumba y una
escala de referencia deben ser parte de la loto.

16. Marcacion del matcerial.

Debemos considerar dos temas al respecto de
las marcas:

1. Especificar la marcacion a realizar, y

2. Técnicas de marcacion para los distin-
tos materiales.

16.1. Es comiin que la marca indique sola-
mente el numero de inventario y el lugar de
obtencion. A lo mis se agrega el numero
de la tumba.

Con muy pocos digitos mds que se agregue
a la marca, ésta podra por si dar una serie de
informaciones que en el futuro evitardn la
repeticion de consultas a las fichas o libro
de inventario por detalles. La marcacion, tal
como la propongo, seria:

10459
21/AZ 71/M 6/2/35
De 24 : Su interpretacion serfa:

10459. Numero de inventario. Numero
correlativo de piezas del Museo rorrespon-
diente.

Ler y 22 Digitos: 21. N? de Campaiia o
Proyecto. Da informacién de quién y cudndo
excavd, con solo tener a mano una lista de
proyectos o excavaciones con su investigador
jefe y fechas entre las que se efectud.

3.er, 49, 50 y 6° Digitos: AZ 71. Yacimiento
del que proviene el material. Al respecto
habria que actualizar y complementar el lista-
do de sitios proveniente del Museo Regional

de Arica (Boletines), actualmente en uso en
el Museo de la U. del Norte.

7° y 8¢ Digitos: M 6. Indican la cuadricu-
la. Dan informacién de la ubicacion de la
tumba en el yacimiento (ver 10).

9° Digito: 2. Orden de excavacion de la
tumba dentro de su cuadricula.
10 y 11 Digitos: 35. Indican el orden en que
el objeto fue extraido de la tumba en rela-
ci6n a los demas del contexto.

Finalmente DE 24. Se agrega en los casos
en que el objeto de esta marca estaba conte-
nido en otro (ver 14).

Como puede verse, esta marca suministra
una cantidad de informacién y ahorra con-
sultas a la hoja de campo, fichas y planos de
excavacion, y por ende gran cantidad de tiem-
po. El marcar algunas cifras mds en una pieza
cuando se tienen los elementos a la mano
supone unos pocos segundos mds de trabajo,
una sola vez por pieza, pero en el futuro
sobre cada pieza se volverd 5, 10 ¢ 100 veces.
Cuando se trabaja con mucho material, se-
gundos ganados con una pieza, multiplicado
por muchos miles de piezas, significan sema-
nas o meses; menores gastos, menos necesidad
de personal para hacer la misma tarea y esto
en definitiva significan que del presupuesto
destinado a un Departamento de Arqueologia
queda libre mayor porcentaje del mismo para
nuevas investigaciones o publicaciones.

Dos razones avalan esto:

1. Mi experiencia personal con el trabajo
y mantenimiento de la coleccién mia, con la
que comencé utilizando métodos tradiciona-
les y poco a poco vi la necesidad de irles cam-
biando para poder solo atender al ndimero
creciente de piezas de ella en cuanto a lim-
pieza, marcado, fichaje, descripcién y conser-
vacién, y

2. Para ello me resultaron de gran utilidad
mis muchos aiios de metodista y planificador
industrial.

Respecto a marcas creo imprescindible,
salvo casos especiales de objetos muy bien
conservados y segtin el material de que estdn
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fabricados, estampar dos marcas por el peli-
gro de que las mismas se deterioren, peligro
mucho mids frecuente de lo que puede pen-
sarse a simple vista.

16.2. En cuanto a con qué marcar; la
tinta china es de las mejores y mds du-
raderas, pero se pierde mas tiempo en ¢l
trazado de las mismas. La forma mas rdpida
es usar lipiz de felpa (ldpiz japonds). Para
ceramica negra o maderas muy obscuras la
tinta china blanca suele ser buena solucion,
aunque no del todo confiable, pues dura
menos que la negra. Las etiquetas pegadas o
atadas suelen despegarse o desprenderse y ade-
mds pueden ser atacadas por insectos. Si se
cubren con cinta adhesiva de celulosa trans-
parente (Scotch Tape), ésta se reviene al
tiempo con el calor v se salta con la etiqueta,
salvo que esté enrollada sobre si misma en
una asa u otro lugar conveniente.

Veamos los casos particulares:

Para cerdmica, la tinta china o el ldpiz
japonés son la mejor solucion, siempre que
haya superficies bien conservadas. En casos de
cerdmica se ut:lizaria de superlicie sin pulir,
es mds rdpido y claro usar un marcador de
fieltro color negro. Cuando se trate de ceri-
mica que presenta la superficie escamada
conviene marcar por el lado interno. Cuales-
quiera de las marcas antes citada se conservan
mejor si se cubre con una pincelada de pega-
mento con base de acrilico diluido con metil
etil quetona. Esto que es muy rdapido de ha-
cer, permite alargar la duracion de las marcas
considerablemente,

Para cesteria la manera mds segura es con
una etiqueta de cartulina marcada en tinta
china, lacada por encima y pegada con el ce-
mento ya citado.

Para maderas, cuando la superficie estd
bien conservada, la tinta china o el lipiz ja-
ponés son las mds adecuadas. Cuando la su-
perficie tiende a despolvarse o disgregarse
el método ya sugerido para la cesteria es mds
Seguro.
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Para calabazas, la tinta china o el lipiz
japonés dan siempre excelentes resultados. Es
prudente pero no imprescindible lacar la
marca sellandola.

Para los tejidos, el marcarlos con tinta
china es muy engorroso, lo mas seguro y ra-
pido es corchetear dos etiquetas de cartulina
con la marca y lacadas, una por cada lado del
género, de manera que éste no sufra con los
corchetes.

Para liticos conviene usar tinta china vy
lacado posterior. El lipiz japonés s6lo da bue-
nos resultados en piedras porosas.

17. Anotacion en el libro inventario.

Inmediatamente después de marcado el mate-
rial o simultineamente de ser posible, y con
fines fundamentales administrativos y de con-
trol debe procederse a la anotaciéon de cada
pieza en el libro inventario que el conserva-
dor del Museo o Jefe de Departamento debe
tener a su cargo.

Las anotaciones deben determinar: N? in-
ventario, fecha de excavacion, proyecto, sitio,
tumba, tipo de objeto, bodega encargada de
su custodia y firma de recepcion en bodega.

18. Fichado de la tumba,

La H. de C. por mds que haya sido comple-
tada acusiosamente no da toda la informacién
de contexto, pues durante la excavacion no
se sacan las muestras ni se aprecia una canti-
dad de detalles del material que sélo se detec-
ta luego de limpiarlo.

Por eso y con el fin de tener toda la infor-
maci6n de cada tumba concentrada y su
contexto en conjunto, incluyendo croquis y
fotos, asi como para las tipificaciones de los
materiales, es de gran utilidad la confeccion
de una FicHA DE TUMBA, Ello hace posible
posponer para periodos de menos trabajo en
laboratorio la confeccién de ficha individual
por objeto. Tiene la ventaja para los trabajos
de descripcién e interpretacién que da una
vista contextual rdpida y panordmica de la
tumba.



Para seriaciones o tipificaciones es induda-
blemente mas practica la ficha individual. Se
agrega un modelo de ficha de tumba. Esta
lleva en su corrida superior los datos para
identificar la tumba:

18.1. N¢ del Proyecto. Excavacion en que
se obtuvo.

18.2. A cargo de quién estaba el trabajo.

18.3. Area: Por ejemplo, Valle de Azapa,
Costa Sur, etc.

18.4. Sitio: Por ejemplo, AZ 8 (San Mi-
guel) .

18.5. Letra y N¢ de la cuadricula: Por
ejemplo M 2.

18.6. N¢ de orden en que se excavod dentro
de la cuadricula.

18.7. Quién fue el responsable de la excu-
vacion de la tumba misma.

18.8. Quién confecciond esta ficha.

18.9. Fecha en que se confecciond esta
ficha.

18.10. Periodo cultural a que corresponde:
Por ejemplo, Periodo Tiahuanaco.

18:11. Fase del periodo cultural. Por ejem-
plo, Fase Maitas.

18.12. Espacio donde debe pasarse en lim-
pio el o los croquis de excavacién de la hoja
de campo. Si no da espacio suficiente, ubicar
aqui el mds importante y poner “ver a la
vuelta” y dibujar los restantes en el reverso.

18.13. Datos relativos a forma y emplaza-
miento de la tumba. la mayoria ya discutidos.

En el espacio marcA: Aclarar si existia
algin objeto en la superficie o ligeramente
bajo ésta que pudiera estarla sefialando.

En coBERTURA: Si habia restos de la tapa
original, cubierta de hojas, maderos, esteras,
piedras de rio, lajas, etc.

En rReLLENO: El material que en forma ge-
nera] llenaba a la tumba. Arena, aji, choclos,
pedregullo, etc.

En INTACTA - sAQuEADA: Tachar lo que no
corresponda.

En OBSERVACIONES: Acotar datos particula-
res que no queden claros con lo anterior o
para los que no hay previsto espacio.

18.14. También vinculado a la tumba, pe-
ro destinado a la descripcion de su objeto
principal EL FARDO FUNERARIO. Estdn previstos
espacios para determinaciones de antropolo-
gia fisica de la o las momias desde cantidad
de cuerpos, hasta deformacion craneana.

Hay un espacio destinado al ajuar conteni-
do en el fardo.

Este debe ser también incluido, por su-
puesto, en los cuadros de la derecha, corres-
pondientes a la clasificacion y tipificacion del
ajuar.

El espacio CABEZAS-TROFEO permite anotar
los craneos sueltos que contenia la tumba vy
su deformacién craneana, si la hubiera.

18.15. La corrida de espacios a la derecha
del titulo Ajuar permite hacer un resumen
del mismo usando para elio la clasilicac:én
adoptada de 16 a 27.

Los espacios sin nombre son para totalizar
los objetos clasificados de 20 a 27, cuya fre-
cuencia es menor.

18.16. Este cuadro permite clasificar los
ceramios en base a sus formas. Cada renglon
corresponde a un tipo de forma cerdmica
(estamos elaborando una tipificaciéon de for-
mas ceramicas) .

Quedan algunos renglones en blanco para
formas particulares no previstas o menos po-
pulares, En las columnas se anota el total de
cerdmicas de cada forma dada, la cantidad
de decorados, el tipo de decoracién usada
(deberd procederse a su tipificacion), el N°
de engobados sin decorar y de utilitarios.
Finalmente el tipo cerdmico a que pertenecen
los decorados y el 9, que la forma ocupa
respecto al total de ceramios (no es necesario
anotarlo al fichar; se trata de un espacio
reservado para trabajos de determinaciéon de
popularidad) .

18.17. Espacio destinado para anotaciones
de textiles en base a su forma (relacionada
directamente al uso), decorado vy técnica
usada.

18.18. Cuadro previsto para inventariar las
calabazas por formas y decoracién (Pirogra-
bado).

61



18:19 En los cestos se sigue el mismo cri-
terio, pero se agrega la determinacién de la
técnica usada.

18.20 a 23. En estos cuadros se deben cla-

sificar los distintos tipos de utiles hallados de
acuerdo a su funcion, tipo determinado, el
material en que estdn realizados y la téenica
involucrada.
18.24 a 25. Cuadros destinados a la clasilica-
ciéon de instrumentos musicales y objetos cul-
ticos o decorativos. Entre estos ultimos deben
incluirse las muestras de pigmentos, y polvos
u hojas que puedan tener cardcter de aluci-
nogenos.

18.26 y 27. Aqui se anotan todas las espe-
cies vegetales y animales halladas, vinculadas
a la alimentacién. Por ejemplo, la presencia
de un perro en la tumba debe ser sefialada
en 13 y no aqui, pues se trata de un acom-
painante del muerto y no de alimento. En
cambio, el relleno de aji o maiz de una tum-
ba, corresponde anotarlo en 13 y 26, pues a
pesar de ser usado en ese caso especilico como
estratagema para dificultar el saqueo de la
tumba, y mejorar su conservacidon, también
indica la existencia abundante de esas espe-
cies con fines alimenticios.

18.28. Espacio para corchetear la foto de

contexto (ver N? 15).
Queda todo el reverso de la ficha para hacer
anotaciones o dibujos adicionales y corche-
tear la H. de C. Las fotos de excavacién y de
contexto in situ (N° 12).

19. Almacenar el material en cajas
por tumbas.

Una vez que el material ha sido limpiado,
marcado, inventariado y fichado por tumbas
debe procederse a guardarlo nuevamente en
cajas por tumbas, lo que simplifica su estu-
dio posterior dentro de su contexto, y alma-
cenarlo en la bodega correspondiente.

Para hacer factible el tipo de organizacién
propuesto es necesario que la Bodega o Bo-
degas estén separadas fisicamente de los labo-
ratorios y salas de trabajo.
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Debera estar a cargo de un bodeguero que
sera el responsable de:

1) Orden y limpieza;

2) Mantenciéon al dia de los ficheros de
ubicacidn;

3) Confeccién de las guias de entrada y
salida de material;

4) Responder del material a su cargo en
los inventarios de Control;

5) Realizar la revisién periodica de mar-
cas.

Cuando, debido al aumento de la cantidad
de material, el bodeguero no alcancanzara a
realizar todas estas tareas, antes que proveer-
le un ayudante, cosa que diluiria la respon-
sabilidad, es preferible separar las bodegas en
dos y asi sucesivamente, aunque solo sea se-
parando sectores con malla de alambre. Esto
permite que cada bodeguero pueda responsa-
bilizarse totalmente de su material y conocer-
lo en su integridad sin compartir esta funcion
con nadie.

Cuando el numero de bodegas pase de
tres, serd necesario promover el mejor de los
bodegueros existentes a jefe de bodegas, nom-
brando alguien en su reemplazo.

El orden en bodega debe ser PERFECTO, a
fin de evitar pérdidas de tiempo posteriores.
Dicho ordenamiento debe ser planificado de
antemano cu:dadosamente, de modo de faci-
litar la ubicacién rdpida de cualquier ejem-
plar, y de la informacién correspondiente al
mismo, permitiendo ademds las tareas de re-
marcado y mantencién en forma expedita y
segura. Finalmente, debe proveerse los medios
para una administracién c6moda y clara del
material en custodia, de modo que el bode-
guero no sea una persona imprescindible; LA
UNICA CAPAZ DE DESENTERRAR EL MATERIAL
después de algunas horas de busqueda y mu-
cha buena memoria. Quienquiera que esté al
tanto del sistema de bodegaje debe poder
ubicar cualquier elemento en pocos minutos.
Esto no quiere decir que cualquiera entre a
la bodega a “servirse” pues esto implicaria
que el bodeguero no podria HACERSE RESPON-
sABLE de la misma. Pero si que en casos
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extremos, no sea necesario resucitarlo para
encontrar algo.

Ademds si la bodega estd ordenada es muy
facil practicar un inventario de la misma
cuando la Direccién lo decida, al menos una
vez al afio.

La disposicion del escritorio, ficheros y es-
tantes debe estudiarse previamente con el ob-
jeto de evitar reordenamientos posteriores,
que pueden significar la pérdida de muchos
meses de trabajo.

El escritorio del bodeguero y los ficheros
deben ubicarse junto a la puerta de acceso
de la bodega, puerta que deberd tener una
ventanilla de atenciéon al laboratorio.

20. Fichero de ubicacion en bodega.

Los estantes ubicados en corridas deben ser
previamente marcados y numerados; cada es-
tante, cada columna y cada piso del mismo,
por un sistema decimal.

Ejemplo: 11 / 3 /5
Donde: /11 indicaria el cuer-
po de estantes.

/3 la columna de di-
cho cuerpo a que
se refiere.

/5 el nivel o estante
mismo en que ¢l
material estd depo-
sitado.

De esta manera se tendrd un sistema de
coordenadas tridimensional y abierto que
ubique cada gaveta o alacena de todos los es-
tantes disponibles.

El material de cada campaiia conviene
guardarlo agrupado y cuando sea factible en
la vecindad de otras campaiias de sitios de
culturas iguales o similares.

Por ejemplo: AZ 3 cerca de AZ 71; PM
3 cerca de PM 4.

Para poder determinar rdpidamente la
ubicacién del material se puede emplear un
fichero con tarjetas chicas en que basta ano-
tar.
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Tumba 15/AZ 8] M4 [2/45 Estante
N¢ Invent. 10.158 al 10.203 11/3/5
Préstamos
P. 1745 — 23/9/72 Pérez Exposicion
D. 0848 — 29/9/72 Pérez Exposicién

Estas fichas pueden confeccionarse en pa-
pel, de manera que se llenen tres copias de
distintos colores simultdneamente. El origi-
nal se archiva siguiendo el orden del N9 de
tumbas con lo cual las tarjetas de una cam-
pana quedan ordenadas correlativa y geogri-
ficamente. En este mismo orden conviene ar-
chivar las fichas de tumbas (18). La segunda
copia se archiva por N? de inventario con lo
que rdapidamente se puede proceder a una
revision del mismo. En esta copia se hacen
los asientos de entrada y salida de bodega;
de esta manera es muy fdcil, si se mantiene
la ficha al dia, ubicar cualquier material al-
macenado y el que estd fuera de la misma
prestado, ya sea para estudio, exposiciéon o
mantenimiento y quién es el investigador o
empleado que responde por él.

La tercera copia se ordena en base a Ia
numeracién de los estantes lo que permite
revisar rdpidamente qué material estd alma-
cenado en cada sector de la bodega.

Este fichero de triple entrada permite un
rapido manejo y localizaciéon del material.

Por ejemplo, si se busca material de una
determinada campaiia y/o sitio para su estu-
dio y no se encuentra depositado en la caja
correspondiente al estante indicado ubicando
el N° de inventario para entrar a la 22 copia
se podra constatar quién la tiene, dénde estd
y cudndo salié de bodega.

V. TRABAJO DE LABORATORIO Y BODEGA
POR EXCAVACION

21. Fichaje individual por material.
Durante la planificacién anual de trabajo

hay siempre perfodos de excavacién y otros
de consolidacién del trabajo.



Aprovechando estos tultimos deben plani-
ficarse el tipo de labores detalladas en este
capitulo.

La primera de ellas es la descripcién me-
tédica mediante una ficha individual de cada
material u objeto comenzando por las mo-
m:as.

La ficha en uso en el muN puede servir
para este propdsito. Acompaiia un ejemplar
en uso en el Mis. Ambas tienen pro y con-
tras y creo que podria redisefiarse una que
llenara todas las necesidades.

Ademis de datos de excavacion, investiga-
dos, fecha de excavacion, lugar, cuadricula y
tumba, tipo de yacimiento, etc., debe darse
descripcion de forma y decoracion en base a
tipificaciones preexistentes, medidas, detalles
de la técnica usada para su confeccién y su
modo de aplicacion o uso. Debe consignarse
los elementos diagndsticos, ceramicos y no ce-
rdmicos, asociados al contexto de que forma-
ba parte y su ubicacién cronoldgica por pe-
riodos y fases.

Debe agregarse uno o varios dibujos o bo-
cetos. En casos senalados fotos en blanco y
negro que se corchetean a la ficha, pueden
resultar mds rdpidos, economicos e ilustra-
tivos.

22. Tipificacion.

Parte de la labor de fichado individual es de-
terminar su clasificacion en las tipificaciones
prexistentes.

Es corriente encontrar objetos que no co-
rrespondan a ninguno de los tipos ya descri-
tos. En estos casos es necesario confeccionar
el INFORME DE NUEVO TIPO con su fundamen-
tacion y adjuntar la ficha individual de la
tumba. Dicho informe debe ser presentado a
la primera Reunién de Estudio o Trabajo del
Consejo del Departamento que deberd apro-
barlo para ordenar la actualizacién de la tipi-
ficacién respectiva.

El cuadro maestro de la tipificacién debe
realizarse en papel diamante de modo que sea
susceptible de actualizar. De cada modifica-

cion debe dejarse constancia en el espacio
correspondiente a CORRECCIONES.
2) (9/10/72)
Se agrega tipo B3. Base N©. Inventario
10256.
Caracteristicas: Cuchara de Mango Re-
dondo.

23. Descripcion.

Una vez que se cuenta con todo el material
de una excavacidén fichado y tipificado es muy
[dcil realizar el trabajo de descripcion de la
excavacion sobre la base siguiente.

23. 1. Antecedentes,

23. 2. Trabajos previos,

23. 3. Método de excavacion,

23. 4. Inventario de tumbas y su material,
28. 5. Tipificaciones actualizadas,

23. 6. Cuadro con material por tipos,

23. 7. Descripcién de material caracters-

tico,
23. 8. Ubicacién cronoldgica y cultural,
23.10. Resumen,
23.11 Conclusiones.

24. Reordenamiento del material.

Una vez que se cuenta con las fichas indivi-
duales, la tipificacién y la descripcion del ma-
terial correspondiente a una campaia, éste
estd en condiciones de ser reembalado por
tipo de materiales de modo de aprovechar
mejor el espacio de bodega (cuando esto es
necesario) .

No debe revolverse el material de distintas
colecciones, ni material que no haya sido fi-
chado convenientemente.

Al hacer el reembalaje debe repasarse las
marcas para asegurarse que queden en per-
fecto estado y que haya por lo menos dos por
objeto.

Ademids en cada caja debe colocarse una
cantidad adecuada de neftalina para que ella
dure por lo menos 6 meses, hasta la préxima
revision periédica de marcas.
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25. Rehacer fichero de ubicacion.

Al proceder a reembalar el material por lotes
a fin de ahorrar espacio debe rehacerse el
fichero de ubicacién en bodega (20) del ma-
terial lo cual supone confeccionar ficha indi-
vidual por material en vez de por tumba.

Este refichaje individual seria muy conve-
niente hacerlo en cuadruplicado de modo de
tener los tres ficheros ordenados por:

N¢ de inventario.

N de campana, sitio y tumba.

N9 de ubicacién en la bodega y ademds
un cuarto por tipo de material que simplifica
la revisién de series de objetos en cualquier
momento.

26-27. Guias de bodega.

Cada bodeguero sera responsable del material
depositado en su bodega como también de
todas las fichas de tumba individuales y de
ubicacién que correspondan al mismo.

Dicho material ingresa a la bodega con su
ficha de tumba completa (ver 18) una vez
anotado en el inventario correspondiente que
sera responsabilidad del Director o Conser-
vador del Museo.

Deberd responder bajo pena de sumario
administrativo por el material y documenta-
cion confiada a su custodia y deberan practi-
carsele inventarios de muestreo rotativo pe-
riédicamente (por lo menos mensualmente) .

Toda salida o entrada de material o docu-
mentacién de la bodega debera hacerse por
medio de una guia con duplicado numeradu
en forma correlativa; de colores distintos para
pedido y devolucién. La numeracion de las
primeras ird encabezada por una P y la se-
gunda por una D. En dichas guias figurara:
numero de inventario del material o docu-
mentacién retirado. Motivo, plazo, quien lo
retira o devuelve. El original quedard en la
bodega, para proceder a las anotaciones en la
ficha de ubicacién (20). EI duplicado serd
entregado a quien retira o devuelve material
para su control.
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28. Anotacion en ficha de ubicacion
de guias.

Toda guifa de pedido serd anotada en la fi-
cha de ubicacién correspondiente y conser-
vada en un ARCHIVADOR de “Material pedido”
o de “Documentacién pedida”.

Al retornar con la correspondiente guia de
devolucién se procedera:

28.1. Anular la guia de pedido con un
timbre y estampado el N¢ de la guia o guias
de devolucién que la anula.

28.2. Anular la anotacion de la ficha de
ubicacién con la correspondiente anotacién
de devolucién (Ver 20, croquis de ficha de
ubicacién) .

28.3 Archivar las guias de pedido anula-
das en un archivador de guias de Pedido en
forma correlativa por N©.

28.4. Archivar las guias de devolucién en
un archivador de Guias de Devolucién en
forma correlativa por N©.

29-30. Revision periodica de marcas
y mantienimiento.

El bodeguero entre sus tareas debera ir revi-
sando las marcas y estado del material bajo
su custodia. Dicha revisiéon deberd completar-
se por lo menos trimestralmente.

Si encontrara marcas en mal estado se en-
cargara personalmente del remarcado.

Si encontrara piezas que necesitan restau-
raciéon o su estado de conservacién es de-
ficiente, confeccionard las correspondientes
gufas de pedido y las pasarda al laboratorio
para que efectiie el correspondiente mante-
nimiento.

380. Conclusiones.

De todo lo expuesto se puede concluir que el
procesamiento del material proveniente de
proyectos de excavacién de cementerios de la
zona y el manejo de las colecciones en nues-
tros museos deben ser producto de una cui-
dadosa planificacién y que deben arbitrarse
los medios para que ésta sea efectivamente



implementada y se efectiien los controles pe-
riédicos que aseguren su correcto cumpli-
miento.

Esta mecdnica facilitard enormemente la
labor de publicacién de los respectivos traba-
jos descriptivos, tipificaciones y seriacién y
los posteriores de interpretacién.

El modelo de organizacién expuesto, es
uno de tantos que pudiera proponerse para
el caso, pero tiene la ventaja que aparte de
estar probado y haber demostrado su efecti-
vidad, aunque a primera vista parece engo-
rroso y complicado, en su primera parte: exi-
ge una labor mds meticulosa y ahorra para
futuro muchisimo mids tiempo que el que
requiere al comienzo, asegurando ademds una
labor coordinada del equipo de personal del

Museo con responsabilidades bien definidas y
la informacién necesaria para los estudios
posteriores sin pérdidas innecesarias de tiem-
po y esfuerzo y lo que es ain mds importante,
asegura la veracidad y claridad de la infor-
macién disponible.

No pensemos que lo expuesto es la tltima
palabra sobre la materia, todo lo contrario,
creemos que en mesa redonda con la expe-
riencia de los investigadores de la zona po-
driamos mejorarlo en muchos aspectos, para
sentar el modelo comin de trabajo a usar
por todos. Mi intencién y pretensién con este
trabajo ha sido fundamentalmente llamar Ia
atencién sobre este tema metodoldgico y abrir
la discusion al respecto.
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